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| RILLIEUX
RIS % LA-PAPE

Réglement intérieur des temps d’accueil municipaux
périscolaires et extrascolaires

Références : : T . . A e :
AVICJLUBHISLSOMT Pris en application de la délibération du Conseil municipal du 30 septembre 2021
cs

DPE.2021.09 1 - Organisation des centres de loisirs

Direction des 1.1 - Objet et champs d'application

Politiques Educatives )
Le présent réglement intérieur a pour objet de définir les modalités d'accés aux services périscolaires et
extrascolaires municipaux et & en réglementer la fréquentation et la parficipation financiére des usagers,

Service Enfance A5
Education a savoir :
- les accugils de loisirs pendant les vacances scolaires et les mercredis, destings aux mineurs,
Objet: les services d'accuell du matin, de la pause meéridienne et du soir destinés aux enfants scolarisés
Réglement intérieur dans les écoles publiques rilliardes.
des temps d'accueil
municipaux 1.2 - Validité
périscolaires et

exirascolaires - g !
Ses dispositions sont applicables a compler du 1% octobre 2021. Elles annulent ef remplacent les

dispositions de l'arrété du 27 juin 2019 portant réglement intérieur des temps d'activité municipaux
périscolaires et extrascolaires.

1.3 - Conditions d’accés atx temps d'accueils municipaux

Les temps d'accueil périscolaires et extrascolaires sont des services facultatifs que la Ville de Rillieux-la-
Pape propose aux familles dans les conditions d'accés suivantes.

Ces services sont ouverts

- Dans lalimite des capacités d'accuelil fixées dans le cadre de chaque activité ;

- Aux enfants préalablement inscrils ; les enfants domiciliés a Rillieux-la-Pape sont acceptés en
priorité sur les temps d'accuails extrascolaires ;
Aux enfants dont la famille est A jour des paiements dus au titre de la fréquentation des services
périscolaires et extrascolaires, des établissements d'accueil du jeune enfant et de la restauration
municipale.

- Aux familles ayant mis a jour leur dossier « Famille » (dossier de renseignements, attestations
d'assurance responsabilité civile, carnet de santé de F'enfant st PAl le cas échéant) au moment de
linscription et au minimum 8§ jours avant I'accueil de I'enfant.
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2 - Inscriptions ~ Facturation

2.1 - Modalités d'inscription

Les inscriptions aux temps d'activité sont regues par la mairie lors de campagnes d'inscription el de
maniere exceplionnelle en dehors des péricdes définies sous réserve des places disponibles. Les
inscriptions sont valables pour des périodes préalablement définies.

Les inscriptions peuvent &tre effecluées en ligne sur l'espace famille ou & la Direction des poliiques
éducatives de fa Ville,

C‘ampagnes dinscriptions et périodes de validité

Toute inscription est définitive et due par la famille, 4 l'exceplion des cas expressément prévus au présent
réglement, a larticle 2.3.2. Toute demande de modificalion ou d’annulation doit 8tre déposée sur f'espace
Famille ou auprés du Pole Inscriptions, & {'Accueil Marcel André, 8 jours avant I'accusil de I'enfant. Seules
les annulations d'inscriptions pour raisons médicales sont acceptées, sur présentation d'un justificatif.

Planning
Les enfants inscrits doivent fréquenter les activités selon le planning déterminé par les parents.

Toute absence d'un enfant doit étre signalée a la Direclion des politiques éducatives ou au directeur de
Iaccueil de loisirs en charge de |a gestion des activités péri et extrascolaires de la Ville de Rillieux-la-Pape
afin de permettre notamment son remplacement dans les activités & effectif limité.

- Pour les mercredis loisirs, foute absence non prévue el injustifiée, constatee sur plus de 5 journées
entrainera une radiation d'office des listes de présence, ceci pour ne pas pénaliser l'inscription des
enfants sur liste d'attente.

Chaque année, les parents doivent fournir obligatoirement les éléments suivants pour valider l'inscription
de leur enfant, en fonction de 'activité :

- dossier de renseignements diiment rempli et a jour

- altestation d’assurance responsabilité civile

- jugement de divorce, le cas échéant

- carnet de santé avec les vaccinaltions a jour (aucune copie n'est conservée dans le dossier de
lenfant)

- projet d'accueil individualisé (PAI), le cas échéant

- coupon d'inscription

- attestation de natation 25 metres (uniquement pour le centre de loisirs sportifs ou dans le cadre
d'un camp avec une thématique nautique)

- autorisations de sortie et informations relatives aux personnes autorisées a récupérer l'enfant :
le formulaire doit impérativement avoir été rempli au préalable. A défaut, I'enfant ne sera pas
remis au liers ou ne pourra pas sortir seul. Toute persenne autorisée devra présenter une piece
d'identité sur demande du personnel.
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En I'absence des piéces demandées, linsciption sera automatiquement placée en pré-inscription.

En cas de présence de I'enfant sur une activité, lorsque la famille n'a pas fourni les piéces obligatoires a
temps, il lui sera appliqué une surfacturation jusqu'a la mise a jour du dossier, permettant [a validation
définilive de Finscription.

Pour la garderie périscolaire organisée en maternells : seules les personnes majeures expressément
aulorisées par les responsables légaux sont autorisées a récupérer I'enfant. Celui-ci n'est pas autorisé a
sorir seul.

Pour les activités périscolaires organisées en élémentaire : seules les personnes majeures expressément
autorisées par les responsables légaux sont autorisées & récupérer I'enfant. Celui-ci peut toutefois étre
remis & un mineur de la fratrie expressément autorisé par les responsables légaux. L'enfant peut également
quitter seul I'activité sur autorisation expresse des responsables légaux.

Pour les activités extrascolaires (vacances scolaires) et les mercredis loisirs : seules les personnes
majeures expressément autorisées par les responsables [égaux sont autorisées a récupérer l'enfant, quel
que soit son age, compte tenu des spécificités liées & l'organisation de ces activités (localisation et service
de navelte).

En outre, pour les séjours avec nuitée, une rencontre avec la famille et les organisateurs du séjour pourra
étre un préalable indispensable & la validation de I'inscription et au départ de I'enfant.

2.2 -~ Conditions particuliéres
2.2.1 - Accueil des enfants en sifuation de handicap

Pour un meilleur accompagnement de l'enfant en situation de handicap, une rencontre avec la famille

-~ avant 'accueil-est souhaitable:- Toule-mesure-doit étre-mise-en-osuvre pour-assurer & chaque-instantfa---- -

sécurité et le bien-étre des enfants, tout en permettant un fonctionnement global habituel du séjour.
2.2.2. - Accueil des enfants présentant des froubles de la santé

fnformations générales :

L'accueil des enfants présentant des troubles de la santé {allergie, probléme meédical particulier} est
obligatoirement soumis a la signature et & la présentation d'un Projet d'Accueil Individualisé (P.A.]) valable
sur 'année scolaire en cours,

Sans présentation du PAI au moment des inscriptions, la Ville et le prestataire se réservent le droit de ne
pas inscrire et accueillir 'enfant sur l'ensemble des activités.

il convient donc de formaliser un projet d'accueil en organisant un rendez-vous avec la famille, Yenfant, le

médecin lraitant et/ou le médecin scolaire et l'organisateur du séjour (un représentant du prestataire en
charge de la gestion des activités péri et extrascolaires de la Ville de Rillieux-la-Pape).
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Les données échangées lors de cette rencontre seront intégrées dans un document type issu de la
circulaire n°2003-135 de I'Education nationale. Pour que le dossier soit complet, la famille devra fournir
un certificat médical détaillé concemant la pathologie de 'enfant.

Le document est signé en 3 exemplaires, dont un & garder dans la structure d'accueil avec les
médicaments et 'ordonnance, un & garder dans le dossier de ['enfant et un & donner a la famille.

It devra &ire actualise et présenté une fois par an.
PAI alimentaire :
Dans le cas d'un P.A.| alimentaire, si la proposition est retenue :

- Pour les centres de loisirs sans hébergement et |a restauration scolaire, fa famille s'engage a fournir
tous les jours, dans un sac isotherme avec pain de glace, le repas cuit (aucune cuisson ne sera
possible, seul un réchauffage pourra étre prévu) et le goliter de f'enfant, Le sac devra étre déposé
directement par la famille au restaurant scolaire dont dépendra l'enfant ou remis a f'animateur

responsable du bus le cas échéant.
- Pour les mini-camps et les camps, un repas adapté 2 la pathologie de I'enfant pourra étre foumi par

lorganisateur qui devra se mettre en lien avec le service de restauration de la structure d'accueil.
Suite a ces échanges, J'organisalteur informera la famille des conditions d'accueil validées.

2.3 - Facturation
2.3.1 - Tarifs et réglement

Les tarifs sont fixés par décision du Maire et sont fonclion de I'activité organisée. lls sont fixés suivant le
principe du quotient familial,

La facturation est établie mensuellement,

Toute réclamation sur le montant de la facture doit étre effectuée par écrit auprés de la Direction des
politiques éducatives, dans le délai de la date limite de paiement indiquée sur la facture. Passé ce délai,
aucune réclamation ne sera acceptée et étudiée.

Les familles peuvent effectuer leur réglement :

- Par cheque bancaire a l'ordre de « Services péri et extrascolaires », par chéque vacances, par
carte bancaire ou en especes aupres de la Direction des politiques éducalives.

- Par prise en charge de tiers (participation de comités d'entreprise, aides sociales, etc...).

- Par paiement en ligne via un site sécurisé.

En cas de participation d'un comité d’entreprise, une attestation est donnée 4 la famille qui la transmet &
son comité d'entreprise.
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Pour les prises en charge dans le cadre d'un suivi social, un devis est adresse a fassistante sociale qui
suit |a famille et qui doit confirmer la prise en charge pour valider Inscription. La facture est adressée a
l'organisme financeur qui se charge du réglement,

Le réglement doit 8tre effectué avant la date indiquée sur la facture afin d'éviter toute procédure de mise
en recouvrement par e Trésor public. A défaut de réglement dans le délai imparti, des procedures de
recouvrement sont mises en ceuvre. A défaut de régularisation, laccés a l'ensemble des services
périscolaires et extrascolaires sera suspendu. :

2.3.2 Déductions pour absence el réductions

Des déductions pour absence peuvent &lre effectuées pour maladie, sous réserve de la production d'un
certificat médical qui devra tre transmis & Ia Direction des politiques éducatives sous 48 heures. Un délai
de carence pourra 8tre appliqué, conformément aux dispositions tarifaires décidées. Les absences
résultant d'une hospitalisation ou d'un accident survenu pendant les temps d'activité municipaux donnent
lieu & déduction pour absence sans application de jours de carence.

Pour les activités extrascolaires, en cas de P.A.L. « alimentaire », lorsque la famille fournit les repas et les
goiters de I'enfant, if lui est facturé deux demi-journées sans repas par journée. Pour le temps méridien
en période scolaire afin de prendre en compte les codls de surveillance de f'enfant, le tarif au quotient
familial le plus bas est applique.

Aucune déduction n'est possible en cas dexclusion d'un enfant pour motif disciplinaire (temporaire ou
définitive).

3 - Accueil des enfants

btz ‘—3-‘,‘1',‘,@&[&9{'.@(Qu:fn_a&iﬂ)_ﬁl:ﬁ_éﬂ'.édllg{di&sgir):*: e e o e e

La garderie fonctionne :

o la malin de 7Th20 & 8h20, les lundis, mardis, jeudis et vendredis pour les maternels et les
élémentaires. La Ville se réserve |a possibilité de ne pas organiser de garderie lorsque moins de 5
enfants sont effectivement présents sur une période.

o en fin d'aprés-midi de 16h30 & 18h (18130 pour cerlains groupes scolaires) les lundis, mardis,
jeudis et vendredis pour les enfants de matemelle.

Toute demi-heure entamée est due.
3.2 ~ Le temps méridien (en période scolaire)

Les repas sont fabriqués a la cuisine centrale de Rilieux-la-Pape, par un prestataire extérieur, dans le
cadre d'une délégation de service public.

Le service de restauration est assuré, les lundis, mardis, jeudis et vendredis. Le mercredi, les enfants
inscrits aux mercredis loisirs ont la possibilité de prendre un repas.
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Lhygiéne de I'enfant est une priorité pour I'tquipe d'encadrement (lavage des mains, brossage des dents).

En dehors du déjeuner, f'équipe met en place des activités de découvertes, ludiques, en respectant le
rythme individuel de chaque enfant. ;

3.3 - L'aprés-midi : les temps d'activité
A partir de 16h30, les animateurs récupérent les enfants d'élémentalre, inscrits aux temps périscolaires a

partir des fistes d'enfants par classes qu'ils soumettent a I'émargement des enseignants, Les activités
proposées entre 16h30 et 18h font F'objet d'une déclaration d'accueil collectif de mineurs auprés des

services de I'Etat,

A partir de 16h30, le Maire est responsable de ces activités st en confie l'organisation au prestataire en
charge de la gestion des activités péri et extrascolaires de Ia Ville de Rillieux la Pape.

- Péri-Ludo : Des activités libres sont proposées, par groupes de 18 maximum, sous Ja surveillance
bienveillante d'animateurs professionnels. Les enfants peuvent quitter l'activité 4 tout moment, La
facturation est établie & la demi-heure, toute demi-heure commencée restant due.

- Péri-Educ : Les enfants peuvent découvrir un panel d'activités par période, les mardis et vendredis.
Toute inscription a un temps d'activité entre 16h30 et 18h implique que I'enfant soit présent pendant
toute la durée de Pactivits. Les sorties ne sont pas autorisées pour ne pas en perturber le
fonctionnement. La facturation est établie a la séance.

Les lundis et jeudis, les éléves peuvent bénéficter d'un temps d’aide aux legons. Les sorties ne sont pas
autorisées avant 18h.

La Ville ne propose pas de godters aux enfants, Ceux qui le souhaitent peuvent apporter une collation.
Elle sera prise entra 16h30 et 17h.

3.4 - Les mercredis ot vacances scolaires
Les accueils de loisirs exlrascolaires sont ouverts aux enfants scolarisés agés de 3 a 15 ans révolus :
- pendant les vacances scolaires dans les centres de loisirs municipaux suivants :

- centre aeré des Lones (3 ans révolus a 14 ans révolus)
- centre de loisirs sportifs (5 ans révolus & 15 ans révolus)

- aux activités des mercredis loisirs pour les enfanls agés de 3 ans révolus 2 14 ans révolus.
- aux séjours organisés a I'extérieur pour les enfants 4gés de 8 ans révolus 4 15 ans revolus.

L'accueil des enfants a lieu pendant les vacances scolaires, en Journée compléte de 9n00 & 17h00 et en
/2 journée de 13h30 & 17h00 avec possibilité d'accueil sur le site dés 8h00 el jusqu'a 18h00.
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Le mercredi, trois modalités d'inscriptions sont possibles

- Alajournée de 9h00 & 1700, avec possibilité de transport dans les différents quartiers de Rillieux-
la-Pape (aller et retour) ou accueil sur site de 8h A 9h et départ entre 17h00 et 18h00.
A la demi-journée matin avec repas avec possibilité de transport collectit gratuit uniquement pour
'aller (matin) ou accueil sur site de 8000 & 9h00. Les enfants doivent &tre récupérés par leurs parents
entre 13h00 et 13h30.

- Alademi-journée aprés-midi sans repas avec possibilité de transport collectif gratuit aller/retour ou
accueil sur site de 13n30 14h00 et départ entre 17h00 et 18h00.

Tout enfant conduit au centre de loisirs par sa famille devra obligatoirement étre présenté au directeur ou
3 son représentant, aprés avoir &t inscrit.

Pour des raisons d'intendance, toute arrivée tardive d'un enfant doit atre signalée auprés du directeur du
centre de loisirs avant 9n30 (réservation des repas) ; & défaut, l'enfant ne pourra pas dlre accepté,

En cas de retard prolongé de la famille au retour de Fenfant, conformément a 1a loi concernant fa protection
des mineurs, 'enfant sera remis aux forces de police de Rillieux-la-Pape.

Il pourra lre placé dans un centre d'accueil d'urgence selon la procédure judiciaire en vigueur.

4 - Modalités de fonctionnement
4.1 - Pédagogie
Le fonctionnement général des centres de loisirs est défini par un projet éducalif.

Chaque équipe d'animation élabore un projet pédagogique qui est tenu 4 disposition des parents.

Ce projel intégre les valeurs du Projet Educalif de Rillieux-la-Pape et du projet éducatif du prestat-air_é”é“n '
charge de la gestion des activités péri et extrascolaires de |a Ville de Rillieux la Pape.

Le programme des activités ainsi que les menus sont disponibles sur les accueils de loisirs durant les
séjours.

4.2 . Autorisation de sortie exceptionnelle

Les parents qui souhaitent récupérer leur enfant pendant les horaires de fonctionnement doivent le
signaler obligatoirement par st au directeur. du centre de loisirs ou au directeur du périscolaire au
préalable.

4,3 - Transport en car

Un systéme de transport en car esl mis en place pour l'organisation de certaines activites.

Les arréls et horaires sont signalés a a famille au moment des inscriptions. Seuls les enfants inscrits
peuvent profiter de cette prestation.
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En cas de retard des parents aux améls de car le soir :

= pour les mercredis, quel que soit le liey des activités, les enfants seront ramenés au centre aéré
des Lénes, boulevard des ioigirs, ofl les parenls devront les récupérer.

< pour les vacances scolaires :
o si les enfants sont inscrits au centre de lolsirs sportif, ils seront ramenés 2 I'école de a
Velelte - 30 avenue Général Leclarc ou au centra aéré des Lanes ;

o si les enfants sont inscrits au centre agré des Lones, ils seront ramenés au centre aéré
des Lones, oir les parents devront les técupérer.

4.4 - Tenues des enfants

Les familles sont priées d'adapter la tenue vestimentaire de leur enfant aux condilions climatiques, aux
activites pratiquées (lenue de spor et baskets) et de marquer les vétements au nom de leur enfant,

Les abjets et vétements de valeur ng sont pas nécessaires.

En aucun cas la municipalité de Rillieux-la-Pape et le prestataire en charge de fa gestion des activités péri
et extrascolaires ne peuvent 8tre tenus responsables de leur perte ou de leur dégradation,

4.5 - Accldents ou maladie
En cas d'accident ou de maladie survenu(e) a un enfant durant un séjour, le directeur ou son représentant

Les frais médicaux engagés sont 2 rembourser par les familles ; les feuilles de soins médicaux leur seron|
alors remises,

Pour les centres de loisirs, lorsqu'un enfant, dés le matin présente des symptémes inhabituels notamment
un élat fidvreux, ie responsable de Factivité ou son représentant dispose du polivolr d'appréclation pour
le garder ou non en fonction de son Atat et des problémes posés par (a vie en collectivits.

Les agents ne sont pas habilités 4 donner des médicaments aux enfants, sauf dispositions particuliéres
prévues dans le cadre d'un Protocole d'Accueil Individualisé {PAI} ou ordonnance remise 3 I'équipe
d'encadrement,

En cas d'accident meltant en cause la responsabilité d'un enfant, une déclaration dewra &tre effectude par
la famille auprés de son assureur.

4.6 - Encacrement

Toutes les équiges d'sncadrement, ainsi que les installations des centres de loisirs sont agréées par la
Direction départementale de fa cohésion socials.

Concernant I'accueit spécifique des enfants agés de 3 4 6 ans, les équipements municipaux concernés
sont soumis a ['avis du médecin de 1a protection maternele et infantiie.
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La municipalité de Rillieux-la-Pape s'engage & respecter toutes les évolutions des réglementations
officielles exigées par les différents ministéres, concemant les aclivités mises en place et s'assure que le
prestataire en charge de la gestion des activités péri et extrascolaires de la Ville de Rillieux la Pape les
respecte dgalement.

Laccueil des enfants est réalisé dans le respect du principe de faicita et d'égalité entre les usagers
conformément a la loi du 24 aolt 2021 confortant le respect des principes de la République.

4.7 - Prises de vues

Les prises de vues photographiques, cinématographiques ou audio-visuelles par des professionnels ou
des amateurs sont interdites & Fintérieur des installations sauf autorisation expresse de monsieur le Maire
de Rillieux-la-Pape ou de son représentant.

Toule publication de photos denfants devra étre autorisée au préalable par écrit par le tuteur légal.
4.8 - Données personnelles

Au sens du réglement (UE) 2016/679, le prestataire en charge de la gestion des activités péri et
extrascolaires de la Ville de Rillisux-la-Pape est considéré comme sous-traitant de ta mairie pour les
traiternents de données personnelles consistant & gérer les aclivites périscolaires et exirascolaires. Le
sous-traitant s'engage a respecter les articles 28 et 29 du méme réglement. En particufier, il s'engage a
ne Yraiter les données que dans le cadre des finalités prévues, A en assurer la confidentialite et ne pas
conserver les données au-dela de la période d'inscription, sauf obligation legale de les conserver.

5. Les réples de vie

Des régles de vie doivent atre appliquées et respectées par lentant, te personnel encadrant et los familles. ..
Le non-respect de cefles-ci peut amener la Ville et le prestataire en charge de la gestion de [a gestion des
activités péri et extrascolaires de la Ville de Rilieux-la-Pape 2 prendre des sanctions qui peuvent aller
jusqu'a l'exclusion définitive.

Lenfant fréquentant les activités municipales périscolaires ot extrascolaires doit se comporter de fagon
respeclueuse Vis-a-vis du personne!, des autres enfants et des installations mises & sa disposition.

Pour chaque activité, il est également important que les familles respectent les horaires pour une bonne
organisation.

Chaque incident est consigné par écritet notifié au fautif. Si cela concerne un enfant, la famille estinformée

par téléphone ou une rencontre peut élre organisee avec le responsable de I'enfant.

Le directeur de I'accueil de loisirs a a responsabilité d'informer sa niérarchie et de metre en place la
procédure disciplinaire suivante :

1/ Lorsqu'un enfant ne se conforme pas a la discipline du temps périscolaire ou extrascolaire, il est regu
avec sa famille par le directeur de l'accueil de loisirs
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2/ En cas de récidive, les parents regoivent un avertissement écrit du supérieur hiérarchique du Directeur
de l'accueil de loisirs,

3/ Sans amélioration significative de la conduite de I'enfant, I'enfant peut étre excly temporairement. A
Issue d'une période d'exclusion, le directeur de I'accueil de loisirs accompagne avec son équipe le retour
de l'enfant,

4/ Si malgré toutes les actions mises en place, la situation ne s'améliore pas, la Ville représentée par
Monsieur le Maire signifiera a [a famille une exclusion définitive en concertation avec le prestalaire en charge
de la gestion des activités péri et extrascolaires de la Ville de Rillieux-la-Pape.

3/ Une sanction d'exclusion peut toutefois étre immeédiate en fonction de la gravité de la faute dont
Fappréciation est aissée 2 la Direction des politiques éducatives, en lien avec la famille e en concertation
avec le prestataire en charge de la gestion des activités péri et extrascolaires de [a Ville de Rillieux-la-Pape.

En cas d'accident bénin, les équipes d'encadrement peuvent donner des petits soins. En cas de probléme
plus grave, le personnel fait appel aux services d'urgence : les parents sont prévenus dans les meilleurs
détais. ‘

Une déclaration doit tre faite auprés de I'assurance de I'enfant ou de Iassurance personnelle de Ia famille.
Parallélement, une déclaraion d'accident estrealisée par le service Enfance Education aupreés de ['assureur
de la Ville pour les garderies du matin et les temps méridiens des matemelles. Pour les aulres activités
périscolaires et extrascolaires, le prestataire en charge de leur gestion devra faire de méme auprés de son

assureur.

- Accueil Marcel André - Direction des Politiques Educatives - service Enfance et éducation -
165 rue Ampére - 69140 RILLIEUX-LA-PAPE

Tél. 04 37 85 00 00 - education illieuxia Ir

Horaires d'ouvertures au public : Lundi - mardi ~ jeudi - vendredi sur rendez-vous et es mercredis
sans rendez-vous de 8h30 & 12h00 et de 13h30 4 17h00. Fermeture le mardi a 16h00.

- Espace familles
htlgs:#famir!e.rii!ieux!agage.fr
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